UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN VINH DPjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung va khai thac trang thong tin dién tir
(Website) ciia treong Mam non Xuan Vinh
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN VINH

Can cir Ké hoach so 439/GDDT ngay 10/9/2024 cua Phong Gido duc Dao
tao huyéq Xucjn T ruong veé viéc huong dan thwc hién nhiem vu Cong nghé thong
tin, chuyén doi so nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach sé 99/KH-MNXV ngay 21/09/2024 ciia Truwong Mam non
Xuan Vinh vé thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025;

Can cir tinh hinh thuee 1€ ciia don vi;

Theo yéu cau cong tdc théng tin, tuyén truyén va cong tac van thie leu triv
trong hoat dong truong hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché st dung va khai thac
trang thong tin dién t&r (Website) ciia truong Mam non Xuan Vinh nam hoc
2024-2025;

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac bd phan, cac to chuyén mon, toan thé can bo, giao vién, nhan vién
cua truong Mam non Xuan Vinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn:
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT.




UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XUAN VINH DPjc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Xuan Vinh, ngay 25 thdng 10 nam 2024

QUY CHE
Quan ly, sir dung va khai thac trang thong tin dién tir
ciia treong Mam non Xuan Vinh, Nim hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo 0P so 146/0P-MNXV ngay 25/10/2024
cua Hiéu truong truong MN Xudn Vinh)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Trang thong tin dién tir (Website) ciia truong

Trang thong tin dién tor (Website) ciia truong Mam non Xuan Vinh 1a
phuong tién tuyén truyén, gido duc va thong tin vé hoat dong cua trudong; la
phuong tién hd trg can bd, vién chirc thude trudng Mam non Xuan Vinh trong viéc
trao doi thong tin dién tur (website) phuc vu cong tac quan ly, giang day va trao doi
v61 phu huynh hoc sinh trong vi¢c nudi dudng, chdam soc, gido duc tré nham nang
cao chat lugng day hoc va to6 chirc hoat dong cua nha truong.

Picu 2. Pdi twong ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi tat ca cac can bo, vién chirc, phy huynh
truong Mam non Xuan Vinh tham gia khai thac, sit dung trang thong tin dién tur
(Website) cua truong Mam non Xuan Vinh.

CHUONG II:

TO CHUC, QUAN Li VA SU DUNG TRANG THONG TIN BIEN TU
(WEBSITE) CUA TRUONG MAM NON XUAN VINH

Picu 3: Thiét 1ap va van hanh Trang thong tin dién tir (Website) ciia
trweong Mam non Xuan Vinh.

- Trang thong tin dién tar (Website) cia trudng Mam non Xuan Vinh duoc
thiét 1ap bo1 hop dong gitra nha trudong véi1 nha mang Viettel, dugc van hanh béi k§
thudt quan tri ctia trurong Mam non Xuan Vinh.

- Trang thong tin dién tor (Website) ciia trudng Mam non Xuan Vinh duoc
dat tén dudi dang mnxuanvinh.namdinh.edu.vn;

- Tat ca moi tang 16p nhan dan déu duoc phép khai thac thong tin khong
thudc pham vi quan 1y ndi bd cua truong Mam non Xuan Vinh.

- 100% can b, vién chire truc thudc truong Mam non Xudn Vinh quan li



déu dugc ding ki sir dung cac thong tin thudc dién quan 1y ndi bd va ding ky st
dung hop thu dién tr tai Website: mnxuanvinh.namdinh.edu.vn .

Piéu 4: Trach nhiém cia quén tri mang

- T6 Quan tri mang giap Hiéu trudng thyc hi€n nhi€ém vu quan ly Website
mnxuanvinh.namdinh.edu.vn, bao dam hé thong Website hoat dong dugc thong
suot, lién tuc.

- Trach nhiém cua td trudng t6 Quan tri mang: Phan cong nhi€ém vu cho td
vién, 1ap k€ hoach bdi dudng nghiép vu cho t6 vién. T6 trudng chiu toan bo trach
nhiém vé hoat dong ctia Website.

- Trach nhiém t6 vién phu trach k¥ thuat mang va k¥ thuat may tinh: Bao
dam hoat dong thong sudt ciia may tinh, mang Lan, mang Internets. Cai ddt cac
phan mém ung dung co lién quan dén cong tac quan tri, bién tap nd1 dung Website.

- Trach nhiém ctia t6 vién phu trach hoat dong mang:

+ Quan ly mat khau quan tri mang, chiu trach nhiém an toan bao mat.

+ Thuc hién dua tin, bai, hinh anh 1€én Website theo yéu cau cua Ban bién tap.

+ Cép cho can b0, vién chuc trong toan truong dia chi thu dién tir va mat
khau ban dau deé khai thac va str dung thu dién tir va cac chuyén muc thudéc pham
vi quan ly nd1 bo;

+ Bao dam an toan, bao mat thong tin ddi véi hop thu dién tir; quan 1y quyén
truy cap cua don vi, can bd, vién chuc;

+ Tap huan, hudng dan cho can b, vién chiic trong toan truong khai thac,
st dung hé thong hop thu dién tir, st dung Website.

+ Can ctr vao ké hoach hang nam, 1ap du toan kinh phi cho viéc quan ly, xay
dung va phat tricn Website trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Piéu 5: Trach nhiém ciia ban bién tip Website

- Bién tap vién Website ¢6 nhiém vu: Nhan bai, kiém tra, xét duyét, chinh
sua, bd sung va hoan thi¢n cac tin bai, hanh danh cia CBVC, hoc sinh va cac luc
luong xa hoi tham gia xay dung ndi dung Website. Lua chon céc tin bai, hinh anh
phu hop chuyén Trudng ban bién tap phé duyét va quyét dinh cho dang trén cac
chuyén muc cua Website. Luu trit day du tat ca nhiing tin, bai giri dang.

- Nguyén tac bién tap: Bao dam tinh nguyén ban vé ndi dung va ham y bai
viét goc.

- Truong Ban bién tap c6 nhi€m vu:

+ Pinh hudéng nd1 dung, chu dé bai viét cua cong tac vién va chiu trach
nhiém trudc phap Ludt vé ndi dung trang Website. Khuyén khich dong vién kip
tho1 vo1 nhitng tac giai ¢6 bai viét hay c¢6 chat lugng.



+ Hudng dan Ban bién tip vé nghiép vu bién tap, kiém tra cong tac bién tip
cua cac bién tap vién, kiém tra cac thong tin dugc dang dé chinh don ndi dung
Website va chinh don cong tac quan tri mang.

- Pho Truong Ban bién tap c6 nhi¢m vu: Thyc hién nhi€ém vu bién tap vién
theo phan cong, soat duyét, quyet dinh va chuyén nhiing tin bai dugc dang cho
quan tri mang dang Website mnxuanchau.namdinh.edu.vn.

Piéu 6: Ca nhan sir dung Website ¢6 trach nhiém.

- Viét, suu tam tin bai, hinh anh déng gép xay dung Website. Noi dung, tin,
bai phai phu hop phép luat cho phép, dap tng yéu cau xdy dung nha truong ngay
cang virng manh va than thién. Nguoi viét phai chiu trach nhi¢m vé d6 chinh x4c,
trung thyc ctia thong tin va ban quyén vé bai viét cia minh.

- Bai viét, hinh anh giri dang Website phai duoc danh may bang font
chir Times New Roman giri qua hop thu ndi bd cia Ban bién tap véi tén file “Bai
gui dang Web —Tén nguoi guri, dudi file”.

- Can b, vién chirc nha truong theo chitc vu, phan hanh duoc phan cong co
trach nhiém viét, suu tdm tin bai, hinh anh dé xay dung ndi dung chuyén muc
thudc phan hanh cong tac.

- Can bd va vién chirc, ca nhan mudn khai thac sir dung hop thu dién tir phai
dang ky va c6 trach nhi¢m khai théc, sir dung c¢6 hi¢u qua hdp thu di¢n tir, phu hop
v6i1 cac quy dinh ctua phap luat; chi chuyén qua hdp thu dién tir nhitng thong tin
dugc phap luat cho phép; tu chiu trach nhiém v€ ndi dung thu dién tor cia minh
trude phap luat; tuan thu sy huong dan cua quan tri mang; khi gdp sy c6 vé hé
thong thu dién tir phai bao ngay cho Quan tr1 mang dé kip thoi khac phuc stra chira.

Pi¢u 7: Nhirng hanh vi bi nghiém cam

- Khong viét, dang nhiing tin bai, hinh anh giy mét doan két noi bo.

- Chuyén nhitng thong tin lién quan dén cong tic bao mat cua don vi, ciia
nha nudc, nhitng thong tin trai voi thuan phong my tuc, nhitng thong gay kich
dong hodc chia ré doan két nd1 bd, nhitng thong tin lam anh hudng dén uy tin, danh
du ctia nguo1 khac va nhiing thong tin bi phap luat nghiém cam khac.

- Cho nguoi khac str dung mat khau ctia minh dé st dung vao nhiing viéc
trai quy dinh ctia phap Luat;

- Ty y truy cap vao hop thu ctia nguoi khac;

- Phat tan thu rac (Spam) hoac cac thu dién tr c6 ndi dung khong lanh manh,
nhitng nd1 dung bi phap ludt nghiém cam.

CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN
Picu 8: Xir 1y vi pham.



Can bg, cong chuc, vién chirc nao trong don vi vi pham Quy ché nay déu bi
xur 1y theo quy dinh cta phap luat va quy ché xir Iy vi pham cta don vi.

Piéu 9: T6 chirc thue hién.

Trach nhiém xay dung trang thong tin dién tir mnxuanvinh.namdinh.edu.vn
duoc dua vao ti€u chi danh gia thi dua trong tirng thang, hoc ky va nam hoc cua tap
thé va ca nhan thudc truong Mam non Xuan Vinh quan 1y.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 gi vudéng méic can bao cho Quan tri
Website nha truong dé tong hop va trinh trudng ban bién tap xem xét, stra doi, bo
sung Quy ché nay cho phu hop./.

Noi nhdn:

- CBGVNV (dé t/h);
- Luu: VT.

Tran Thi Bich Ngoc



