UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MN XUAN VINH DPoc 14p — Tu do — Hanh phic
S6: 166/QD - MNXV Xudn Hung, ngay 17 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung va khai thac trang thong tin dién twr
(Website) cia trwong Mam non Xuan Vinh
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN VINH

Can cir Ké hoach s6 27/KH-SGDDT ngdy 19/9/2025 ciia S¢ Gido duc Pdo
tao tinh Ninh Binh vé chuyén doi s6 nganh Gido duc va Dao tao nam 2025;

Can cir Ké hoach s6 20/KH-UBND ngay 20/8/2025 ciia UBND xd Xudn
Hueng vé chuyén doi sé xa Xudan Hung nam 2025;

Can cir céng van sé 319/UBND-VHXH ngay 30/9/2025 ciia UBND xd Xudn
Hung vé viéc trién khai thuc hién Ké hoach chuyén doi s6 nam 2025 tqi co s¢ giao
duc;

Can cir Ké hoach s6 108/KH-MNXV ngay 20/09/2025 cia Truong Mam non
Xudn Vinh vé thwc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Can cur tinh ‘hinh thuee té cia don vi: ‘

Theo yéu cau cong tdac thong tin, tuyén truyén va cong tac van thw luu trir
trong hoat dong truwong hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché st dung va khai thac
trang thong tin dién tir (Website) cua trudng Mam non Xuan Vinh nim hoc 2024-
2025;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac bd phan, cac t6 chuyén mon, toan thé can bo, gido vién, nhan vién
clia truong Mam non Xuan Vinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhgin.' 7
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT.

TRUONG
MAM NON

ran Thi Bich Ngoc



UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MN XUAN VINH Doc 14p — Tu do — Hanh phic

Xudn Hung, ngay 17 thang 10 nam 2025

QUY CHE
Quan ly, str dung va khai thac trang thong tin dién tir
ciia treong Mam non Xuin Vinh, Nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo OP sé 166/QD-MNXV ngay 17/10/2025
cua Hiéu truong truong MN Xudn Vinh)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Trang thong tin dién tir (Website) ciia trudng

Trang thong tin dién tor (Website) cua truong Mam non Xuan Vinh 1a phu’O’ng
tién tuyén truyén, gido duc va thong tin vé hoat dong cia truong; 1a phu’O’ng tién hd
tro can bg, vién chure thudc truong Mam non Xuén Vinh trong viéc trao doi thong
tin dién tir (website) phuc vu cong tac quan 1y, giang day va trao d6i v6i phu huynh
hoc sinh trong viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré nham nang cao chit lugng
day hoc va td chirc hoat dong ctia nha truong.

Diéu 2. Poi twong ap dung:

Quy ché nay duogc ap dung dbi véi tat ca cac can bo, vién chirc, phu huynh
truong Mam non Xuan Vinh tham gia khai théc, st dung trang thong tin dién tu
(Website) ctia truong Mam non Xuéan Vinh.

CHUONG II:

TO CHUC, QUAN Li VA SUDUNG TRANG THONG TIN DIEN TU
(WEBSITE) CUA TRUONG MAM NON XUAN VINH

Picu 3: Thiét 1ap va van hanh Trang thong tin dién tir (Website) ciia
trwomg Mam non Xuén Vinh.

- Trang thong tin dién tr (Website) ciia trudng Mam non Xudn Vinh duoc
thiét 1ap bo1 hop dong gitra nha truong véi nha mang Viettel, dugc van hanh boi ky
thuat quan tri cua truong Mam non Xuan Vinh.

- Trang thong tin dién tir (Website) ctia truong Mam non Xuan Vinh dugc dit
tén duoi dang mnxuanvinh.namdinh.edu.vn;

- Tt ca moi tang 16p nhan dan déu duoc phép khai thac thong tin khong thudce
pham vi quan 1y noi bo cta truong Mam non Xuén Vinh.

- 100% céan b, vién chirc tryc thude trudng Mam non Xuén Vinh quan 1i déu



dugc dang ki s dung céc thong tin thudc dién quan 1y ndi bd va dang ky str dung
hop thu dién tir tai Website: mnxuanvinh.namdinh.edu.vn .

Diéu 4: Trach nhiém cia quan tri mang

- T6 Quan tri mang giup Hiéu truong thuc hién nhiém vu quan 1y Website
mnxuanvinh.namdinh.edu.vn, bdo dam hé thong Website hoat dong dugc thong sudt,
lién tuc.

- Trach nhiém cua td trudng to Quan tri mang: Phan cong nhi€ém vu cho td
vién, 1ap ké hoach bdi dudng nghi€p vu cho t6 vién. To trudng chiu toan b trach
nhiém vé hoat dong ctia Website.

- Trach nhiém t6 vién phu trach k¥ thuat mang va k¥ thuat may tinh: Bao dam
hoat dong thong sudt cia may tinh, mang Lan, mang Internets. Cai dat cac phan
mém Ung dung ¢ lién quan dén cong tadc quan tri, bién tap ndi dung Website.

- Trach nhiém cta t vién phu trach hoat dong mang:

+ Quén ly mat khau quan tri mang, chiu trach nhiém an toan bao mat.

+ Thyc hién dua tin, bai, hinh anh 1én Website theo yéu cau ctiia Ban bién tap.

+ Cép cho can b9, vién chtrc trong toan truong dia chi thu dién tr va mat khau
ban dau dé khai thac va st dung thu dién tir va cac chuyén muc thudc pham vi quan
1y ndi1 bo;

+ Bao dam an toan, bao mat thong tin d6i voi hop thu dién tir; quan Iy quyén
truy cap cua don vi, can b, vién chic;

+ Tap huén, hudng dan cho can bd, vién chtic trong toan truong khai thac, su
dung hé thong hop thu dién tir, sit dung Website.

+ Can clr vao ké hoach hang niam, 1ap du toan kinh phi cho viéc quan ly, xay
dung va phat trién Website trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Piéu 5: Trach nhiém ciia ban bién tip Website

- Bién tap vién Website ¢c6 nhi¢ém vu: Nhan bai, kiém tra, xét duyét, chinh
stra, bo sung va hoan thién céc tin bai, hanh anh ciia CBVC, hoc sinh va cac lyc
luong xa hoi tham gia xay dung ndi dung Website. Lya chon céac tin bai, hinh anh
phu hop chuyén Trudéng ban bién tap phé duyét va quyét dinh cho dang trén cac
chuyén muc cta Website. Luu trit day du tat ca nhitng tin, bai gui dang.

- Nguyén tic bién tap: Bao dam tinh nguyén ban vé ndi dung va ham ¥ bai
viét goc.

- Truédng Ban bién tap c6 nhiém vu:

+ Dinh hudng ndi dung, chu dé bai viét cua cong tac vién va chiu trach nhi¢m
trude phap Luat vé ndi dung trang Website. Khuyén khich dong vién kip thoi véi
nhirng tac giai c6 bai viét hay c6 chat luong.



+ Hudng dan Ban bién tip vé nghiép vu bién tap, kiém tra cong tac bién tap
cua cac bién tap vién, kiém tra cac thong tin dugc ding dé chinh don ndi dung
Website va chinh don cong tdc quan tri mang.

- Ph6 Truong Ban bién tdp c6 nhiém vu: Thyc hién nhiém vu bién tap vién
theo phan cong, soat duyét, quyét dinh va chuyén nhirng tin bai dugc dang cho quan
tr1 mang dang Website mnxuanchau.namdinh.edu.vn.

Piéu 6: Ca nhén sir dung Website c6 trach nhiém.

- Viét, suu tAm tin bai, hinh anh dong gop xay dung Website. No1 dung, tin,
bai phai phu hop phap luat cho phép, dap tng yéu cau xay dung nha truong ngiy
cang virng manh va than thi¢n. Nguoi viét phai chiu trach nhi¢m vé do chinh xac,
trung thyc ctia thong tin va ban quyén vé bai viét ciia minh.

- Bai viét, hinh anh giri dang Website phai duoc danh may bang font
chit Times New Roman guri qua hop thu ndi bd cua Ban bién tap véi tén file “Bai gui
dang Web —Tén nguoi g, duoi file”.

- Can bg, vién chirc nha truong theo chuc vy, phén hanh dugc phan cong co
trach nhi€m viét, suu tam tin bai, hinh anh dé xay dung ndi dung chuyén muc thude
phan hanh cong tac.

- Can b0 va vién chirc, ca nhan mudn khai thac st dung hdp thu dién tir phai
dang ky va c6 trach nhi¢m khai théc, sir dung c6 hi€u qua hop thu dién tir, phu hop
vai cac quy dinh ctua phap luat; chi chuyén qua hdp thu dién tor nhitng thong tin dugc
phap ludt cho phép; tu chiu trach nhiém vé nd1 dung thu di€n tir cia minh trude phap
luat; tuan thu sy hudng dan ctia quan tri mang; khi gap sy c6 vé h¢ thong thu di¢n
tor phai bdo ngay cho Quan tri mang dé kip thoi khac phuc stra chira.

Piéu 7: Nhirng hanh vi bi nghiém cim

- Khong viét, dang nhirng tin bai, hinh anh gay mat doan két noi bo.

- Chuyén nhiing thong tin lién quan dén cong tic bao mat cuia don vi, ctia nha
nudc, nhirtng thong tin trai voi thuan phong my tuc, nhitng thong gay kich dong hoac
chia € doan két ndi bd, nhiing thong tin lam anh hudng dén uy tin, danh dy cta
nguoi khac va nhitng thong tin bi phap luat nghi€ém cam khac.

- Cho ngudi khéc sir dung mat khau cia minh dé sir dung vao nhiing viéc trai
quy dinh cua phap Luat;

- Ty y truy cap vao hgp thu ctia nguoi khac;

- Phat tan thu rac (Spam) hoac cac thu dién tir c6 nd1 dung khong lanh manh,
nhitng ndi dung bi phap luat nghiém cam.

CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8: Xir Iy vi pham.



Can b0, cong chure, vién chirc nao trong don vi vi pham Quy ché nay déu bi
xur Iy theo quy dinh ctia phap luat va quy ché xur Iy vi pham cua don vi.

Piéu 9: Té chirc thyc hién.

Trach nhiém x4y dung trang thong tin dién tir mnxuanvinh.namdinh.edu.vn
duoc dua vao ti€u chi danh gia thi dua trong ting thang, hoc ky va nam hoc cua tap
thé va ca nhan thudc truong Mam non Xuan Vinh quan 1y.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 gi vudng mic can bao cho Quan tri Website
nha truong dé tong hop va trinh trudng ban bién tap xem xét, stra doi, bd sung Quy
ché nay cho phu hop./.

Noi nhdn:

- CBGVNV (dé t/h);
- Luu: VT.

HIEU TRUONG

Tran Thi Bich Ngoc
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